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A tankotelezettség teljesitésének megkezdése, az altalanos iskolai tanul6i jogviszony létesitése
a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény és a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérél és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet alapjan toérténik.

Az intézményi beiskolazas folyamata a szul6k (ideértve a jelen utmutato tekintetében valamennyi
torvényes képvisel6t) els6 talalkozasa az iskolai nevelés intézményeivel.

Jelen dokumentum tartalmazza a beiskolazas folyamatanak lépéseit, és segitséget nyujt a
KRETA rendszerben torténé feladatok elvégzéséhez.

A tankerilleti kdézpontok altal fenntartott altalanos iskolak a beiskolazas folyamatanak
adminisztralasahoz szilkséges eszkdzként egységesen a KRETA rendszert hasznaljak. Jelen
dokumentum e feladat elvégzéséhez nyuijt segitséget, valamint magyarazatot ad a kitoltés
lépéseihez.

Nebulé: A dokumentumban a beiskolazas folyamataban érintett gyermekre hasznaljuk addig a
Iépésig, amig nem rendelkezik tanuldi jogviszonnyal.

Beiratkozasi feliilet: Az intézményi KRETA rendszerben az ,Adatszolgaltatasok” meniipont alatt
elérhetd, a beiratkozas adminisztralasara szolgalé modul.

e-Ugyintézés feliilet: A KOFOP 1.0.0 — VEKOP 15 — 2017 — 00054 Kéznevelés Allami
Fenntartéinak Folyamat Egységesitése és Elektronizalasa (KAFFEE) projekt keretében
kifejlesztett, a szll6ék és kilsé felhasznalok altal a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap
elérhetéségen megtalalhatd intézményi elektronikus Ggyintézési oldal. A kdznevelési
intézmények KRETA rendszerében az ,eUgyintéz6” jogosultsaggal rendelkezé alkalmazottak
részére megjelend felllet.

4T: Természetes személyazonositd adatok (a Nebuld szuletési csalddneve és utdneve, az
édesanyja szuletési csaladneve és utoneve, a Nebulo sziletési helye, a Nebuld szuletési ideje).

A 2024-as évben a beiratkozas napja el6tt a szul6knek lehet6ségik van arra, hogy el6zetesen
elektronikusan bekuldjék gyermekik adatait a beiratkozdssal érintett &ltalanos iskolaba,
amelynek kovetkezményeként a beiratkozas napjan, a személyes megjelenéskor az
intézménynek csupan ellendriznie kell a hivatalos dokumentumok alapjan a megadott adatokat.
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A BEIRATKOZAST MEGELOzO0 FELADATOK

A feladatellatasi helyek, illetve az ellatott koznevelési feladatok
ellenérzése

A beiskolazasi folyamat soran az intézménynek — a gyermek sziléje, illetve térvényes képviselbje
jelentkezési szandéka alapjan — a Nebuldk adatainak rogzitésekor, online adatbeklldés esetén
az adatok véglegesitésekor az (rlapon ki kell valasztania az érintett intézmény feladatellatasi
helyét.

Jelentkezés feladatellatasi helye

Kalapos utcai Altalanos iskola - Altalanos iskola -

Kalapos utcai Altalanos iskola - Altalanos iskola

Petdfi utcai telephely - Altalanos iskala

A feladatellatasi helyek azonban csak abban az esetben jelennek meg a legérdilé listaban,
amennyiben az intézmény ezeket az adatokat bedllitotta a ,Mikddési helyek” felvitelénél. Az
elékésziiletek soran minden intézménynek ellenériznie szilkséges a KRETA rendszerben
adminisztralt, ellatott koznevelési feladatokat.

Az intézményi adatok ellenérzéséhez a KRETA rendszer admin feliiletére belépve végezze el az
alabbi miveleteket:

P Valassza a ,Nyilvantartas”> ,Intézményi adatok” - ,Intézmény” menilpontjat.
P A Mikodési helyek” felsorolasanal az alabbiak szerint ellenérizze le, hogy az intézmény
székhelye, valamint dsszes tagintézménye és telephelye felvételre kerdlt-e.
A Miikédési hely’ felvétele nyomdégomb segitségével vigye fel az intézmény 6sszes mikodési
helyét.

MUKODESI HELYEK

1-3/3 |4
+ MUKODESI HELY FELVETELE | EXPORTALAS o v

# Miikodési hely neve Miikodési hely azonosité  Varos Miikodési hely tipusa

~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kertlet (1165) + f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalanos iskola f Qm

~ 2 Zsigmondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest Tagintézmény + f Q m

# Ellatott koznevelési feladat

1 Gimnazium &‘ Qm

-~ 3 Kalapos utcai Altalanos iskola 003 Hajddhadhaz (4242) Telephely + f‘ Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalanos iskola &‘ Qm
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Uj mikddési helyek felvétele esetén allitsa be a miikddési hely adatait (kiemelten figyelve az
adott mikoddési hely haromjegyl azonositoéjanak pontos rogzitésére):

+ MOKODESI HELY FELVETELE| EXPORT & 1-12/12

# Mikodési hely neve Miikadési hely azonosita Varos Mikadési hely tipusa

A 1 Kasza Altaldnos Iskola 013 Péce Székhely + f Q m
# Ellatott koznevelési feladat
1 Altaldnos iskola SQnib

Amennyiben a meglévé mikodési helyek adatainak modositasa sziikséges, akkor az a miikbdési
hely neve mellett lathaté ceruza ikonra kattintva végezhetd el.

+ MUOKODESI HELY FELVETELE | EXPORT 1-12/12

# Mikodési hely neve Mikodési hely azonositd Vares Mikadési hely tipusa

A 1 Kasza Altaldnos Iskola 013 Péce Székhely +Q m
# Ellatott koznevelési feladat
1 Altalanos iskola SQ

Minden miikddési helyhez vegye fel az ahhoz a feladatellatasi helyhez tartozd 6sszes ellatott
kdznevelési feladatot.

Uj ellatott kdznevelési feladat felvétele:

+ MOKODESI HELY FELVETELE [ EXPORT = 1-12/12

# Miikodesi hely neve Miikddési hely azonositd Varos Miikédési hely tipusa

A~ 1 Kasza Altaldnos Iskola 013 Pécal Székhaly Q w
# Elldtott kdznevelési feladat
1 Altalanos iskola S0

Kérjiik, hogy amennyiben egy intézmény tébb KRETA rendszert hasznal, akkor
mindegyik rendszerben csak azon feladatellatasi helyek jelenjenek meg,
amelyhez a rendszerben tarolt tanulok vannak hozzarendelve!

A ,Mikddési helyek” felsorolasanal kérjuk, ellendrizze le, hogy az adott miikddési helyen ellatott
kdznevelési feladatok megfeleléen vannak-e felvéve az intézményhez. Kérjuk, hogy amennyiben
az intézménynek tébb ellatott kdznevelési feladata is van az adott székhelyen, tagintézményben
vagy telephelyen, akkor minden ellatott kdznevelési feladatot kulon értékkel vegyenek fel.
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Az 6sszes mlkddési hely és ellatott kdznevelési feladat felvétele utan lathatjuk az intézmény
teljes profiljat.

MUKODESI HELYEK

1-3/3 |&
+ MUKODESI HELY FELVETELE | EXPORTALAS

# Mikadési hely neve Miikodési hely azonositd Varos Miikadési hely tipusa

~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kerdlet (1165) + f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalanos iskola f Q W

2 Altalanos iskola (gyogypedagdgia) f Q m
~ 2 Zsigmondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest Tagintézmeény + f Q m

# Ellatott kéznevelési feladat

1 Gimnazium f Q m
~ 3 Kalapos utcai Altalanos iskola 003 Hajdihadhaz (4242) Telephely + 4 Q il

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalanos iskola f Qm

Ellatott koznevelési feladat beallitasanak ellendorzése

Az altalanos iskolai kdznevelési feladatot ellatdé intézmény akkor lesz kivalaszthaté a szuldk
szdmara az elektronikus uton térténé jelentkezés esetén, amennyiben ez az intézmény KRETA
rendszerében beadllitdsra kerult. Ezt a bedllitast a tankerlleti kdzpontok végzik, az
intézményeknek minddssze ellendrizni szikséges.

Az &ltalanos iskolai ellatott kbznevelési feladat beallitasanak ellenérzése a KRETA rendszer
admin fellletére belépve az alabbiak szerint végezhetd el:
P Vaélassza az ,e-Ugyintézés”-> "Beadllitasok - Intézmény” menipontjat;
P majd ellenérizze, hogy a jeldlé négyzetben ,Az intézmény altalanos iskolai kdznevelési
feladatot lat el” jelolés aktiv.

& KRETA ® o UGYINTEZES

Folyamatban |évé tigyek

Beallitasok

Uzenetek 2 . .
A *-gal jelolt mezdk kitdltése kotelezd

§ K

Kirandulasok Y 5 ; < 7
Intézményi adatok Ugyintezés Pénziigyi modul Uzenetek Terembérlet

A §

Iskolai események

* Az intézmény altalanos iskolai koznevelési feladatot lat el

Altalénos iskolai tagozatok

Tagozat neve Valaszthat6?

Kérdoivek

Befizetendok

Intézményi eloirdsok =
kezelése Uj tagozat felvétele

Etkezés

B

D Az intézmény kozépfoku kdznevelési/szakképzési feladatot lat el

Etkezés - Intézményi

Beallitasok - Intézmény
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Tagozatok beallitasa

Mivel a beiratkozas soran a szil6k allami fenntartasu, de korzettel nem rendelkez6 altalanos
iskolaba is beirathatjak gyermekiket, ezért kiemelten fontos az érintett intézményeknél a
tagozatok helyes beallitasa.

A tagozatok beallitdsa a KRETA rendszer admin feliiletére belépve az alabbiak szerint végezhet6
el:
P> Valassza az ,e-Ugyintézés”-> "Bedllitasok - Intézmény” menipontjat;
P majd ellenérizze, hogy a jelolé négyzetben ,Az intézmény altalanos iskolai koznevelési
feladatot lat el” jelolés aktiv.
» Az ,Uj tagozat felvétele” gomb segitségével adja meg az intézmény tagozatat, a

7 s

.Valaszthatd” jeldl6 négyzetbe kattintva erésitse meg a tagozat kivalaszthatésagat, majd

a z0ld szinl ,pipa” ikonra kattintva hagyja jova a folyamatot.

& KRETA ® o UGYINTEZES

Folyamatban lévo ligyek

Beallitasok

Uzenetek - . .
A *-gal jelilt mezdk kitdltése kotelezd

F B

Atz Intézményi adatok Ugyintézés Pénziigyi modul Uzenetek Terembérlet

Iskolai események

R

* Az intézmeény altalanos iskolai koznevelési feladatot lat el

Altalénos iskolai tagozatok

Tagozat neve Valaszthato?

Kérdoivek

BefizetendGk

Intézményi eldirasok =
kezelése Uj tagozat felvétele

Ftkezés

B

[] Azintézmény kizépfokd kiznevelési/szakképzési feladatot l4t el

Etkezés - Intézményi

Bedllitdsok - Intézmény B

Beallitasok

A *-gal jeléh mezdk kitdltése kotelezd

Intézményi adatok Ugyintézés Pénziigyi modul Uzenetek Terembérlet

Az intézmény altalanos iskolai kdznevelési feladatot lat el

Altaldnos iskolai tagozatok

Tagozat nave Valaszthatd?

= |

Az intézmény altalanos iskolai koznevelési feladatot lat el

Altaldnos iskolai tagozatok

Tagozat neve Valaszthato?

T
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Korzetes gyermekek listajanak importalasa

A tankertleti kdzpontok feladata az Oktatasi Hivatal oldalardl letélteni a korzetes gyermekek
listajat tartalmazé tablazatot. Kérjik, hogy az igy exportalt Excel tablazat elsdé 7 sorat a
tankeriileti kozpont torolje ki, majd a kdrzeteknek megfeleléen szétvalogatva ugy kuldje el az
intézményeknek a gyermekek adatait tartalmazé tablazatokat, hogy azoknak az els6 sora a
fejlécet, a masodik sortdl kezdédden pedig az adatbazist tartalmazza.

Kérjiik, hogy az Oktatasi Hivataltdl letoltott tablazaton tovabbi méodositasokat
se a tankertileti kbzpont, se az intézmény ne végezzen! Ellenkezé esetben a
kérzetes gyermekek adatait nem tudjak az intézmények a KRETA rendszerbe
importalni.

A korzetes iskolaként megjeldlt intézmények feladata a tankeruleti kdzpontoktdl kapott lista
KRETA rendszerbe térténé feltéltése.

A tankertleti kozponttél kapott lista felvitele két médon toérténhet:
P Importalassal;
b Kézi felvétellel.

Az importalas felllete kétféle mdédon érhetd el:

a) ,Importalasok” - ,Kdrzetes nebuldk importalasa” mentpont segitségével

KRETA ! = o &

Nyilvantartas = Importalasok « Tanuldk besoroldsa ~ e-Naplé ~

Iskolagr

ALKALMAZOTT IMPORTALASOK ~ TANULG IMPORTALASOK TANTARGYFELOSZTAS
Alkalmazottak importélasa Tanulok importalasa Tantargyfelosztas
Alkalmazottak belépési Tanulok belépési adatainak importalasa
adatainak importalasa importalasa
Alkalmazott munkaugyi Tanulok elérhetdségi
adatainak importalasa adatainak importalasa

Tanuld besorolés
importélasa

Gondvisel6k importalasa

Gondvisel8k belépési
adatainak importalasa

Korzetes nebuldk
importélasa

b) A Beiratkozas fellletén az ,Importalas” nyomégomb hasznalataval

+ MODOSITAS |4 KIJELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS | 4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE
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Amennyiben a tanuldk adatait az intézmény tébb Iépcsében kivanja importalni az alabbi
importalasi modot tudja valasztani:

P Import a meglévé adatok megtartasaval és az Uj adatok beszurasaval

IMPORTALASI MOD KIVALASZTASA:

@ Meglévo adatok megtartasaval és az Gj adatok beszurasaval:
A KRETA programban mar megtalalhato adatok nem keralnek modositasra, az importalas csak az Uj adatokat rogziti a rendszerben, Ezt az importalasi miveletet akkor célszerd
hasznalni, ha nem akarjuk médositani a KRETA rendszerben meglévé adatokat, csak az Uj - a rendszerben még nem létez6 - elemeket szeretnénk importaini.

2
&
o
a
=
™
9
=
&
=
£
E;
<

A korzetes gyermekek listajanak feltdltését kovetben a rendszerbe kerult adatok, valamint az e-
Ugyintézés feliiletén keresztiil bekiildétt adatok szinkronizacidja folyamatos, de a beiratkozas
ideje alatt mindenképpen szikséges a Beiratkozas fellletén megjelent adatok attekintése,
vizsgalata.

Javasoljuk a beiratkozas soran a Beiratkozasi feliileten az ismétl6d6 sorok
szirését. Eldfordulhat, hogy a felileten a Nebulo 4T adatait vizsgalva a
személyazonositasra alkalmas adatokbdl csak harom egyezik és emiatt a
Nebulb tébbszér szerepel. A sorok 6sszevetése és javitasa utan, azokat a
sorokat, amelyeknél e-Ugyintézéshez kapcsolodo iigyiratszam nem szerepel,
kérjiik torélni, és az e-Ugyintézésen keresztiil bekiildétt adatoknal a
kérzetességet bepipalni. Ha ugyanazon Nebuléhoz tobb, (lgyiratszamot is
tartalmazé sor tartozik, akkor a téréini kivant tigyet az e-Ugyintézés feliileten
elutasitassal zarjak le.

A korzetes gyermekek importalasakor a Nebuldk beiratkozasi statuszat a rendszer
alapértelmezett beallitasként a ,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja, és korzetes
gyermekként kezeli.

Jelentkezés statusza

“ Fii SV Fe NF BV oM Ml

Engedélyezett osztalyszam, osztalylétszam

A Beiratkozas fellleten a Nebuldk listaja felett talalhatok meg a tankerileti kdzpont altal
engedélyezett osztalyszam és osztalylétszam keretszamai ,Osszevont” és ,Nem 6sszevont”
osztalyokra bontva.

E délyezett lét: N t osztal) tén: 0
& MODOSITAS| & IMPORTALAS| 4 EXPORT| 4 STATUSZOK VEGLFGESITASE Engedelyszett osatalyok szama Nem Gs7evont osrtalyok eseten: 0 ngedelyezelt Gsszldtszam Nem Gsszevont osztalyok esetén
Engadélyerert osatélyok szdma dsszevont osztélyok esetén: 0 Engedélyezett Bsselétszdm Bsszevont osztlyok esetén: 0

Név T Anyja szlletési neve Szliletési hely Szuletésiidé  Oktatdsi azonosité  eUgyintézés Ugyiratszam Stitusz  Jelentkezés stitusza KIR szinkronizicié stitusza
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Beiratkozas
A beiratkozas lehetséges maédjai

A torvényes képviseldk kétféle médon kezdeményezhetik gyermekeik beiratkozasat az altalanos
iskola els6 évfolyamara a 2024/2025. tanévre vonatkozdan:

1. Személyes Ugyintézéssel, csak papir alapon térténé adminisztracioval:
A torvényes képviselék a korabbi évek gyakorlatdhoz hasonléan szemeélyesen

megjelennek a kdznevelési intézményben, és ott a magukkal vitt, beiratkozashoz
sziikséges dokumentumok alapjan az intézmény rogziti a gyermekek adatait a KRETA
rendszerben, és elvégzi a szikséges miiveleteket, feladatokat (példaul 6sszevetés az
Oktatasi Hivatal altal biztositott kdrzetes listaval, adatok felvitele).

2. Elektronikus jelentkezes lehetéségevel kiegészitett adminisztracioval:
A beiratkozasi folyamatot az e-Ugyintézés fellletén keresztll — elézetes regisztraciot

kovetéen — inditja a gyermek tdérvényes képviselbje.

Az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil térténd jelentkezés soran a sziild a rendszer altal
felkinalt Grlapot kitdltve tudja megadni gyermeke beiratkozashoz szikséges adatait. Az
adatokhoz a beiratkozassal érintett (kivalasztott) intézmény hozzafér, igy ezek felvitelét
az intézménynek mar nem kell elvégeznie. Emellett az egyes nyilatkozatok (példaul a
gyermek térvényes képviseletérdl sz6lo nyilatkozat) a rendszerbdl letdlthetdk, és alairas
utan a masolatok feltéltheték.

Amennyiben a szild Ugyfélkapun keresztil intézi gyermeke altalanos iskolaba torténd
jelentkezését, akkor a megszemélyesitett dokumentumok elektronikusan kerilnek
alairasra a bekuldd szul6 részérdl.

Az elektronikus Ugyintézés soran a szUl6k altal bekuldott adatok megjelennek az
intézmény KRETA rendszerének e-Ugyintézés feliiletén.

A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok, nyilatkozatok eredeti példanyat azonban a
beiratkozas napjan be kell mutatni!

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatok szinkronizalasa a
Beiratkozas feliiletére

Amennyiben a szll6 az e-Ugyintézés feliiletén keresztil kildi be gyermeke adatait az
intézménybe, akkor ezek az ligyek az intézményi e-Ugyintézés fellileten a ,Folyamatban lévé
ligyek” meniiben ,Uj” statuszu Beiratkozas Altalanos Iskolaba (BAI) ligytipusként jelennek meg.

A sziil6 altal megadott adatok atkeriilnek az e-Ugyintézés feliiletérél a KRETA Beiratkozas
felGletére.

Javasolt, hogy az e-Ugyintézés feliileten az e-Ugyintézési jogosultséggal
rendelkez6 felhasznalok a bekdilddtt BAI (igytipust iigyeket tekintsék at, és a
teszt jelleggel beklildott jelentkezéseket elutasitassal zarjak le.
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A 2024/2025. tanévre torténd altalanos iskolai beiratkozas idépontja a tankerileti kdzpontok
fenntartasaba tartozo altalanos iskolak vonatkozasaban, egységesen: 2024. aprilis 18-19.

beiratkozas napjan — fiiggetleniil attol, a két jelentkezési moéd koziil melyiket valasztja -
minden szilének meg kell jelennie személyesen az intézményben, ahol a beiratkozashoz
sziikséges dokumentumok, illetve nyilatkozatok eredeti példanyat be kell mutatni.

A beiratkozas napjan az e-Ugyintézés feliiletérdl beérkezett adatokat a hivatalos dokumentumok
alapjan ellenérzi az intézmény, és — szikség esetén — javitja, modositia a megadott
informaciokat.

Azon gyermekek esetében, akiknek a szlléje a személyes Ugyintézés keretében torténd
beiratkozast valasztja, és a beiratkozas napjan adja meg a szikseéges adatokat, az iskolanak kell
azokat rogzitenie a KRETA rendszer Beiratkozas felliletén.

A beiratkozés soran az intézmény (igyintéz6i régzitik a KRETA rendszerben a
gyermekek beiratkozasahoz sziikséges adatokat, illetve e-Ugyintézéssel
bekiildbtt  jelentkezés esetén az igazolvanyok és egyéb sziikséges
dokumentumok alapjan ellenérzik a beklildétt adatok helyességét.

A beiratkozas adminisztralasa

A beiratkozas adminisztralasa a KRETA rendszerbe belépve az ,Adatszolgaltatasok” ->
.Beiratkozas” mendure kattintva végezhet6 el.

v H ] r—3
KRETA = = ] o

A Nyilvantartas - Importalasok - Tanulék besorolisa - e-Mapld - Dokumnenturnok - Adatszolgaltatasok «
RENDSZERES EGYEDI ADATSZOLGALTATASOK ~ KGZMU ADATSZOLGALTATASOK ~ ADATSZOLGALTATAS
ADATSZOLGALTATASOK TAMOGATASOK

KT Szandéknyilatkozatok
Tantargyfelosztas Els6 félevi ESL (Korai

iskolaelhagyas)

Hittan draszamok
Osztaly- és (szeptember-december)
csoportlétszamok Hittan Graszamok (januar- Masodik félévi ESL (Korai

i 4 ini iskolaelhagyas)
Beiratkozas janius) Byas)

A személyes Ugyintézéssel torténd beiratkozas esetén a szll6k altal bemutatott dokumentumok
alapjan torténik meg a Nebuldk adatainak rogzitése a KRETA rendszerben, illetve sziikség
esetén azok modositasa:

P amennyiben a gyermek mar szerepel a nyilvantartasban, akkor a Nebulé adatainak
ellenbrzését és kiegészitését, javitasat szukseges elvégezni;

4 KIELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS| + STATUSZOK VEGLEGESITESE, Engedélyezett osztalyok széma Nem Gsszevont osztélyok esetén: O Engedélyezett sszlétszém Nem Bsszevont osztélyok esetén: 0
Engedélyezett osztélyok szima Gsszevont osztalyok esetén: 0 ¢ & :
Anyja szlletési Sziiletési  Oktatasi elgyintézés KIR szinkronizécid
# Neév T neve Szlletésihely  idd azonositd Ggyiratszam Statusz Jelentkezés stitusza statusza

Fa szv Fe NF
. Budapest XII. _ R B
1 Antal Tanulé Anya Déra Kerdlet EEEE.HH.NN TN Szinkronizalandé m
R Bv oM M
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P amennyiben a gyermek még nem szerepel a nyilvantartasban, akkor Uj Nebuldként
kell adminisztralni.

+ MODOSITAS |4+ KIELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE

Amennyiben az elektronikus Ugyintézés Gtjan jelentkezett Nebuld az intézményi KRETA
Beiratkozasi feluletén mar rogzitésre kerult, akkor a szinkronizacié soran a szil6 altal megadott
adatok atvezetésre kerlilnek a Nebulé adatlapjara. Abban az esetben, ha a szinkronizacié soran
a gyermek adatait a rendszer nem talalja meg a Beiratkozasi fellleten, akkor a Nebul6 adatlapja
Uj sorként jelenik meg.

A Beiratkozasi fellleten a gyermekek listajaban dgyiratszam jelzi azt a Nebulét, akinek az
adatai az e-Ugyintézés feliiletré| keriiltek a rendszerbe.

O T o O e

Anyja szuletési Szuletési Oktatasi eUgyintézés
# Név T neve Sziiletési hely idd azonosité ugyiratszam

Budapest XII. 2017.09.
1 Antal Tanulé Anya Déra _CD FITTTTITIT [BAl/ ------ // ------ }
: kerilet 29,

Az adatok rogzitésének folyamata

A Nebuldk adatainak rogzitéséhez kapcsolddé folyamat:
P> Ellendrizni kell, hogy a Nebuld szerepel-e a nyilvantartasban:
P Lista megnyitasa
P Amennyiben az aldbbi négy mez6 értéke megegyezik a keresett Nebuld
adataival, akkor szerepel a listaban (4T):
> Név
P> Anyja neve
P Sziiletési hely
P Sziiletési id6d
P A listdban nem szereplé Nebuld esetén az U_/ gombra kattintva érheté el az adatok
bevitelét szolgalé felllet.

+ MODOSITAS |+ KIJELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |# STATUSZOK VEGLEGESITESE

P Az adatokat értelemszer(ien kell kitdlteni a szil6 altal megadott dokumentumok alapjan.

» Az e-Ugyintézésen keresztill inditott jelentkezések esetén a sziilé altal ott megadott
adatok, valamint a kitéltott ,Megjegyzés” mezd a Beiratkozasi fellileten a Nebuld nevére
kattintva megjelenik. Amennyiben a szil6 feltdltotte a rendszerbe a beiratkozashoz
szilkséges dokumentumokat is, az intézmény azok alapjan le tudja ellen6rizni az
adatokat.
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,Fliggében (FU)” statuszértékre allitia a rendszer azokat a Nebuldkat, akik az e-Ugyintézésen
keresztil, vagy személyes megjelenéssel t6rténé beiratkozas soran kerlilnek be a rendszerbe,
de adataik nem talalhatok a korzetes gyermekeké kozott. Roluk dont az intézmény vezetdje, hogy
felveszi-e ket vagy sem.

Jelentkezés statusza

NJ SzV Fe NF BV OM M

A rendszer ,Felvéve (Fe)” statuszértékre allitia azokat a Nebuldkat, akiknek a szilei korzetes
iskolaba kivanjak beiratni gyermekiiket és a jelentkezési szandékukat az e-Ugyintézés feliiletén
keresztul is meger6sitették.

Jelentkezés statusza
NJ Fa SzvV B NF

Amennyiben az iskola a gyermek statuszat a ,Nem jelent meg (NJ)” statuszrdl a ,Felvéve (Fe)”,
vagy a ,Fluggében (Fu)”, vagy a ,Szakértdi vizsgalata folyamatban (SzV)” statuszra kivanja
atallitani, akkor a rendszer megvizsgalja, hogy masik rendszerben a gyermek nincs-e ilyen
statuszra allitva. Amennyiben masik intézmény rendszerében a gyermek ilyen statusszal mar
szerepel, akkor a rendszer nem engedi a gyermek statuszanak modositasat, mivel két
intézményben nem lehet ugyanaz a gyermek ,Felvéve (Fe)”, ,Figgében (FU)” vagy ,Szakértdi
vizsgalata folyamatban (SzV)” statuszértéken.

OM M

m
-

Amennyiben a beiratkozaskor egyértelmien beazonosithatd valamelyik masik beiratkozasi
statusz, akkor természetesen ez mar beallithaté a gyermekeknél.
llyen statuszok:
P a ,Szakértdi vizsgalata folyamatban (SzV)”, amennyiben ezt a szlil6 jelzi az iskola felé,
P a ,Mas intézménybe felvett (MI)”, amennyiben a korzetes iskola értesitést kap, hogy a
gyermeket egy masik intézménybe mar felvették,
P a ,Beiratkozas visszavonva (BV)”, amennyiben a sziilé a gyermek beiratkozasi szandékat
visszavonja, valamint
» az ,Ovodaban maradt (OM)”, amennyiben az iskola errél értesiil.

Jelentkezés stitusza
MNJ Fu e MF BV OM MI
NJ Fa SzvV Fe MF BV oM n
NJ Fii Szv Fe NF OM MI
NJ Fa SzvV Fe MNF BV m MI
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Nebuldk adatainak rogzitése

Személyes ligyintézéssel torténo beiratkozaskor a bemutatott dokumentumok alapjan az
alabbi adatok keriilnek rogzitésre

Nebulé neve

> Elétag
P Csaladi neve — Kotelezéen kitoltendd adat.
P Utdneve — Kotelez6en kitoltendd adat.

Nebulé sziiletési neve

P> Sziiletési csaladi neve — Amennyiben nem kertil kitoltésre, a rendszer a Nebuld csaladi
nevével tolti ki.

P> Sziletési utoneve — Amennyiben nem kerdl kitoltésre, a rendszer a Nebuld uténevével
tolti ki.

Nebulé anyja sziiletési neve

P Anyja sziletési csaladi neve — Kételez&en kitdltendé adat.
P Anyja sziletési uténeve — Kotelezéen kitdltendé adat.

Nebulé neve *

ElGtag Csaladi neve Utdneve

Nebulé sziiletési neve *
Sziletési csaldd neve Sziletési uténeve
Nebulé anyja szilletési neve

Anyja sziletési csaladi neve Anyja sziiletési utdneve

Nebulé oktatasi azonosité szama

P> Oktatasi azonosité szama — Amennyiben ismert az adat, a kitdltése sziikséges.

P> Nincs oktatasi azonosité szama — Amennyiben a nebuld oktatasi azonosité szama nem
ismert, akkor a jeldl6 négyzetbe valod kattintassal ezt jelolni szikséges, és a megjelend
,Nincs oktatasi azonosité indoklas” mezében ennek okat fel kell tuntetni.

MNebuld oktatasi azonositd szama *
Oktatasi azonositd szama V| Nines oktatasi azonosité

Nincs oktatasi azonosité indoklas

Kérjiik, hogy azon felvételt nyert Nebuld esetében, akinek a beiratkozaskor nem
volt ismert az oktatasi azonositoja, az iskola az oktatasi azonosito
megérkezésekor mindenképpen moédositsa a KRETA adminisztracios feliiletén
a tanulo ezen adatat.
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Nebulé neme
P Neme — Kotelezéen kitodltend6 adat.
Nebulé sziiletési orszaga, helye és ideje

P> Sziiletési orszag — Kotelezden kitoltendd adat (alapértelmezett értéke: Magyarorszag).
P Sziletési hely — Kotelezéen kitoltend6 adat.
P Sziletési id6 — Kotelezéen kitoltendd adat.

A szliletési idé kitéltesének egyik lehetséges modja a billentylizet hasznalataval
térténé kitoltés (EEEE.HH.NN.), amely hatékonyabb, mint az egérrel térténé
felvitel. A masik esetben a jobb oldali naptar ikonra, és a megjelené naptar
fejlécére térténd kattintassal ki lehet valasztani az adott sziiletési datumot.

Anyanyelv, Allampolgarsag

P Anyanyelv — Az adat kitoltése dnkéntes; alapértelmezett értéke: magyar.
» Allampolgarsag — Az adat kitdltése 6nkéntes; alapértelmezett értéke: magyar.
» Allampolgarsag 2

Nebulé oktatasi azonositd szama * Neme
Oktatési azonositd széma Nincs oktatési azonosité Ferfi | N&

Nebulé sziletési orszaga, helye és ideje *

Magyarorszig - sziletési hely - sziletési ids =
Anyanyelv Allampolgarsag Allampolgarsag 2
magyar - magyar - Allampolgérsag 2 -

Nebulé lakéhelyének / tartézkodasi helyének cime

IRSZ (Iranyitészam) — Az adat kitoltése kotelezd.

Helységnév — Az adat kitoltése kotelezb.

Koézterilet név — Az adat kitdltése kotelezo.

Kozterllet jellege — Nem relevans adat esetén valassza az ,Na” értéket.
Hazszam — Az adat kitoltése kotelez6.

Emelet

Ajtoé

VVVYVYVYYVYY

A nebuld lakéhely/tartézkodasi helyének adatai *

Magyarorszag - IRSZ - Helység - Kézterdl Kazteralet jellege - Szam Emelet Ajtd
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Nebulé tartézkodasi helye
P A Nebulé tartézkodasi helye alapesetben megegyezik a lakcimmel.

Amennyiben a Nebulé tartézkodasi helye nem azonos a lakéhelyével, akkor a ,Tartézkodasi hely
megegyezik a lakcimmel” mez6 el6tt talalhatd jelolébnégyzetbe torténd kattintdssal adhatdé meg
(a jeldlénégyzet Ures allapota esetén) az adat.

IRSZ (Iranyitészam)
Helységnév
Kozterllet név
Kozterllet jellege
Hazszam

Emelet

Ajté

VVYVVVYYVYY

Tartézkodasi hely megegyezik a lakcimmel

Magyarorszag v RSZ v Helység név v Kozterale Kozterllet jellege v Szam Emelet

Torvényes képviseldjének neve, jogalapja és elérhetésége (az e-mail cim és a telefonszam
megadasa javasolt)

P Torvényes képvisel6 neve — Az adat kitoltése kotelezd.

P E-mail cime — Az adat kitoltése javasolt.

P Telefonszama — Az adat kitoltése javasolt.

P Torvényes képvisel6 sziiletési neve — Az adat kitoltése kotelezo.
P Torvényes képviselet jogalapja — Az adat kitoltése kotelezd.

Tarvényes képvisel§jének neve, jogalapja és elérhetdsége (az e-Mail cim és a telefonszam megadasa javasolt)

k neve e-Mail cime Telefonszama

Torvényes képviseld lakéhelyének cime
P A torvényes képviseld lakdhelyének cime alapesetben megegyezik a Nebuldéval.

Amennyiben a térvényes képviseld lakéhelyének cime nem azonos a Nebuld lakéhelyének
cimével, akkor a ,Torvényes képvisel6 lakohelyének cime megegyezik a nebulééval” mezd elétt
talalhato jelolénégyzetbe torténd kattintassal (a jeldlénégyzet Ures allapota esetén) adhaté meg
az adat.

IRSZ (Iranyitészam)
Helységnév
Kozterllet név
Kozterllet jellege
Hazszam

Emelet

Ajtoé

VVYVVVYYVYY

(] Térvényes képviselgjének lakéhelyének cime megegyezik a nebulééval

Magyarorszag - IRSZ - Helység - Kozteriilet neve Kozterilet jellege - Szam Emelet Ajto
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Torvényes képviseld (2) neve, jogalapja és elérhetésége

Ez az adatsor kitdltendd, kivéve, ha a gyermeknek barmely okbdl kifolydlag egy toérvényes
képvisel6je van (példaul az egyik szuld elhunyt), illetve a gyermekétdl kulonéld szuld felugyeleti
jogat a birdsag gyermek sorsat érinté Iényeges kérdésekben korlatozta vagy megvonta.

Térvényes képviseléjének neve, jogalapja és elérhetdsége 2 (az e-Mail cim és a telefonszadm megadasa javasolt)

Tarvényes képviseld 2 neve e-Mail cime Telefonszama

Torvényes képviseld 2 sziletési neve Tarvényes képviselet jogalapja -

Ovodaban eltsltott évek szama

» Ovodaban eltéltétt évek szama (0-5 év irhaté be, vagy valaszthaté ki a gérdiild menii
segitségével)

Ovodaban eltdltétt évek szama

L

Gvodaban eltdltdtt évek szama

Jelentkezés feladatellatasi helye és tagozat

P Jelentkezés feladatellatasi helye — Az adat kitoltése kotelezd
P Tagozat — Amennyiben az intézmény rendelkezik tagozattal, és a gyermeket is tagozatos
osztalyba kivanja beiratni a szlil§, a tagozat itt adhatdé meg.

Jelentkezés feladatellatasi helye
lelentkezés feladatellatasi helye -
Tagozat

agozat

Egyéb beiratkozasi adatok

KIR szolgaltatds — Az adat kitoltése kotelezb.

Etika vagy Hit- és erkdlcstan — Az adat kitoltése kotelezb.

Hatranyos helyzet — Az adat kitoltése javasolt.

Nemzetiségi oktatas — Nemzetiségi oktatas esetén a nemzetiség jeldlése javasolt.
Megjegyzés

Eletvitelszer ott lakas / Kérzetes

Szakértdi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijeldlt Nebuld

Szlléje, testvére tartdésan beteg, vagy fogyatékkal élé

Testvére az adott intézmény tanuldja

Munkaltatoi igazolas alapjan szul6jének munkahelye az iskola korzetében talalhato

Az iskola a lakohelyétdl, ennek hianyaban tartozkodasi helyétél egy kilométeren belll
talalhaté

Osszevont osztalyba kerlilt felvételre — Az adat csak felvett gyermekek esetében allithatd
be.

Beilleszkedési, tanulasi és magatartasi problémak

Sajatos nevelési igényl (bejeldlése esetén a Szakért6i bizottsag altal kiadott
dokumentumban szerepld sulyozott Iétszamot kell beirni)

VVYVVVVVVVYYVYY

v

vy
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B KIR szolgéltatas
Eletvitelszerd ott lakas / Kérzetes

Szakérti bizottség / Kormanyhivatal altal kijelolt nebul Altalanos feltételek szerinti nevelés oldatds | ~
Sziiléje, testvére tartésan beteg, vagy fogyatékkal él5
Testvére az adott intézmény tanuléja
Munkaltatoi igazolas alapjan sziildjének munkahelye az iskola kdrzetében talalhato
Etika vagy Hit- és erkolcstan
Az iskola a lakéhelyétél. ennek hianyédban tartézkodasi helyétdl egy kilométeren belil taldlhate
Etika vagy Hit- &s erkdlcstan -

Beilleszkedési, tanulasi és magatartasi
problémak

Sajatos nevelési igényl
Hatranyos helyzet
Hatranyos helyzet -
Nemzetiségi oktatds
Nemzetiségi okiatds -

Megjegyzés

A KRETA rendszer segitséget nyujt a legérdiilé meniik hasznélataval, illetve a
keresett szoveg elejének gépelésekor a rendszer kikeresi az értéket.

Kérjlik, hogy egy Nebuld adatlapon egyidejlleg csak egy béngészé ablakban
és csak egy felhasznal6 végezzen adatmaodositast!

Jelentkezés statusza

P Jelentkezés statusza a korzetes lista importalasa utan alapértelmezett értéken a ,Nem
jelent meg (NJ)” statusz.

P A személyes Ugyintézéssel torténé beiratkozaskor Uj gyermek adatainak felvitelét és
mentését kovetben a rendszer a Nebuld statuszat alapértelmezett értékként a ,Fliggében
(FU)” statuszra allitia. Amennyiben az intézmény ezt mdédositani kivanja, mert mar ismeri
a gyermek statuszat, akkor ezt az adatok mentését kdvetéen a Beiratkozas fellleten tudja
megtenni.

P Korzetes gyermek személyes lgyintézéssel torténd beiratasakor a gyermek adatainak
attekintését, esetleges modositasat és mentését kovetéen a rendszer a Nebulo statuszat
alapértelmezett értékként a ,Felvéve (Fe)” statuszra allitja.

m + MODOSITAS|+ KIJELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE :ngedé\vezen osztdlyok széma !.\.lemusszewnto@ztalwke?eten: 0 Enged%\ye}en ?ssxlfxn?m Nem usszeﬂmm'usna\vuk'eselen: 0
ngedélyezett osztalyok széma Gsszevont oszralyok esetén: 0 dél Iyok esetén: O
Anyja szuletési Szuletési  Oktatasi eUgyintézés KIR szinkronizacié
# Név T neve Szlletési hely idé azonositd Ugyiratszam Statusz| Jelentkezés statusza statusza
. n FO szv Fe NF
Budapest XII ) ) -
1 Antal Tanulé  Anya Déra P 2017.05.02 77777777771 szinkronizalandé &S o
o BV OM MI
NJ Sv Fe NF
Bartoldk Budapest VI .
2 N Anya Anna F 2017.06.22 77777777772 Szinkronizalandé ra ﬁ
Tanulé kerulet
BV oM Mi
NJ FO sV “ NF
Csak Tanulé  Anya Eszte Salgétarjan 2017.02.03 77777777173 szinkronizélands ,‘ m
BV oM Mi
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Nebulok adatainak modositasa

A rendszer a Beiratkozas fellleten lehetéséget ad a Nebulé adatainak modositasara.

A Nebulé adatlapjan végzett modositasok a ,,Hatarozatok generalasat” kbvetéen
automatikusan &atvezetésre keriilnek az e-Ugyintézés &ltal Iétrehozott
kérelmekre.

A modositas tébbféle médon valésithatd meg:

P egyedi médositas,
P tobbes/tobbszoros modositas.

Az egyedi médositas folyamata

P> Kattintson a Nebuld soraban a sor végén talalhaté ceruza (szerkesztés) ikonra.
P> A megjelend fellileten médositsa a Nebuld adatait.
P Kattintson a ,Mentés” gombra.

m MODOSITAS |+ KIELOLTEK TORLESE |# IMPORTALAS |4 EXPORT [+ STATUSZOK VEGLEGESITESE v seinrio-bamnt sy s e
Anyja szuletési Szuletési Oktatasi eUgyintézés KIR szinkronizacié
# Név T neve Sziletési hely idé azonositd ugyiratszam Statusz Jelentkezés stitusza statusza
i i Budapest Xl 2017. 09 N 24 i Al 2 L) i o
1 Antal Tanulé  Anya Déra TIVIITEIIT szinkronizalands
keriilet 29,
Mi
Bartolak Budapest Vi 2017.05 N 24 i Al £y (L] i o
; Anya Anna TITIITIII szinkronizlands
Tanulo kerulet 30. M

#| B
[#]a

A tobbes/tobbszorés moédositas folyamata

| U) + MODOSITAS + KIELOLTEK TORLESE
—_—

Anyja szlletési Sziletési Oktatdsi eUgyintézés
# Név T neve Sziiletési hely idé azonositd dgyiratszam Statusz Jelentkezés statusza
R R Budapest XII. 2017.00. “ L =2 = its £
1 Antal Tanulé Anya Dora FIITIITITN
kertlet 29.
MI
Bartolak Budapest V1. 2017.05. &l <2 = bt &
. 1 N Anya Anna FIITIITIIN
Tanulé kerulat 30.
Mi
) ) - 2017.04. NJ Fii szv NF BV
3 Csak Tanuld Anya Eszter Salg6tarjan o1 FITTIITITII
' Mi

4+ IMPORTALAS |+ EXPORT| ¥ STATUSZOK VEGLEGESITESE Engedélyezett osztalyok széma Nem Gsszevont osztalyok esetén: 0 Engedélyezett Gsszlétszam Ny
Engedélyezett osztélyok széma Gsszevont osztdlyok esetén: 0 Engedélyezert Gsszlétszim G

oM

oM

oM

P A fellleten véalassza ki a modositani kivant Nebulokat a sor elején talalhato

jelélénégyzetbe kattintva.
P> Kattintson a tablazat felett talalhaté ,Moédositas” gombra.
P A megjelend fellileten modositsa a Nebuldk adatait.
P Kattintson a ,Mentés” gombra.

Tobbes adatmodositas esetén, amennyiben egy értéket liresen hagy a
modositas soran, akkor a rendszer azt nem fogja egységesen menteni.
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Tobbszoros modositas soran kitoltheté adatok:

Anyanyelv

Allampolgarsag

Allampolgarsag 2

Nebuldk szlletési orszaga

Neme

Jelentkezés feladatellatasi helye

KIR szolgaltatas

Etika vagy Hit- és erkolcstan

Megjegyzés

Eletvitelszer ott lakas / Kérzetes

Szakértbi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijeldlt nebuld

Szlildje, testvere tartésan beteg, vagy fogyatékkal él6

Testvére az adott intézmeény tanuldja

Munkaltatoi igazolas alapjan szul6jének munkahelye az iskola kdrzetében talalhato

Az iskola a lakohelyétél, ennek hianyaban tartozkodasi helyétél egy kilométeren beldl
talalhato

Osszevont osztalyba kerllt felvételre — Csak Felvett statuszu gyermekek esetén
hasznalhato

Beilleszkedési, tanulasi és magatartasi problémak

Sajatos nevelési igényl

VYVVVVVVVVVVVYVYYVYY

v

vy

Az e-Ugyintézés felliletén keresztiil bekildott jelentkezések esetében az intézmény feladata,
hogy ellenérizze és beallitsa a Nebulok adatlapjan a ,Jelentkezés feladatellatasi helye”, valamint
a ,KIR szolgaltatas” értékét. A KIR szolgaltatas” alapértelmezett értéke az ,Altalanos feltételek
szerinti nevelés-oktatas”, amennyiben ez szikséges, akkor moédosithatd. A ,Jelentkezés
feladatellatasi helye”, valamint a ,KIR szolgaltatas” a fent nevezetett mddon, tébbes médositassal
is beallithato.

Tobb Nebulé adatainak egyiittes torlése

A Nebulok kijeldlése utan a menusorban talalhaté ,Kijeldltek torlése” gombra kattintva hajthaté
végre a tobb Nebuldt tartalmazé adatsorok torlése.

AS [# EXPORT |+ STATUSZOK VEGLEGESITESE

Jelentkezés statuszanak moédositasa
A beiratkozasi folyamat soran a Nebuldkhoz az alabbi statuszallapotok allithatok be a Beiratkozas
felileten a Nebulok listajaban:

e Nem jelent meg (NJ)

e Flggében (Fu)

e Szakértéi vizsgalata folyamatban (SzV)
o Felvéve (Fe)

¢ Nem felvéve (NF)

e Beiratkozas visszavonva (BV)

e Ovodaban maradt (OM)

e Mas intézménybe felvett (MI)
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A beiratkoztatasi folyamat végét jelzi, ha minden Nebulonal beallitasra keril a
végleges statusz, és egyetlen Nebul6 sem marad a ,Fiiggében (FU)” statuszban.

Nem jelent meg Nebulé beallitasa

A korzetes gyermekek importalasakor a Nebuldk beiratkozasi statuszat a rendszer
alapértelmezett beallitasként az ,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja.

Jelentkezés statusza

Fliggoben lévé Nebuld beallitasa

Amennyiben a Nebuld felvételi statusza még nem tisztazott, kérjik, valassza a fellleten a
,Fuggbben (Fu)” értéket.

Jelentkezés statusza

NJ Szv Fe NF BV oM Mi

Szakértoi vizsgalat alatt allé Nebuld beallitasa

Szakértbi vizsgalat alatt allé6 Nebul6 esetén kérjuk, a fellleten valassza a ,Szakért6i vizsgalata
folyamatban (SzV)” értéket.

Jelentkezés statusza

NJ Fa EE NF BV (o] Mi

Felvételt nyert Nebulé beallitasa

Felvételt nyert Nebuld az a gyermek, akivel az altalanos iskola tanuldi jogviszonyt kivan létesiteni,
és ezt az Oktatasi Hivatal felé a jogszabaly alapjan jelzi. Ezen Nebul6 esetén kérjik, a fellleten
valassza a ,Felvéve (Fe)” értéket.

Jelentkezés statusza
NJ Fu SzV ﬂ NF BV oM Mi

Nem felvett Nebulé beallitasa

Nem felvett Nebul6 az a gyermek, akinek a szllé altal benyujtott felvételi kérelmét az altalanos
iskola elutasitotta. Ezen Nebuld esetén kérjuk, a fellleten valassza a ,Nem felvéve (NF)” értéket.

Jelentkezés statusza
MJ Fi szv Fe BV OM Ml

Beiratkozasat visszavonta Nebulé beallitasa

Amennyiben a torvényes képvisel§ a gyermek beiratkozasi szandékat visszavonja, akkor a
fellleten valassza a ,Beiratkozéas visszavonva (BV)” értéket.

Jelentkezés stitusza

NJ Fa Szv Fe NF oM Mi

oldal 22/ 32 Educational Development Informatikai Zrt.



e ﬁ M
Altaldnos iskolai beiratkozas 2024/2025. tanitési évre ~ edudev

Ovodaban maradt Nebulé beallitasa

Amennyiben egy gyermekrél a beiratkozas soran derll ki, hogy 6évodaban marad, akkor a
felileten az ,Ovodéaban maradt (OM)” statuszértéket kell beallitani.

Jelentkezés statusza

NJ Fa Szv Fe NF BV m Mi

Mas intézménybe felvett, mashova jelentkezett Nebul6k beallitasa

Amennyiben egy Nebulorél ismert, hogy egy masik altalanos iskolaba felvételre kerilt, akkor az
6 esetében a ,Mas intézménybe felvett (MI)” statuszértéket kell beallitani. Ekkor a Nebuld
adatlapjan a ,Megjegyzés” rovatba be kell irni azt az intézmeényt, amely befogadta 6t.

Amennyiben egy Nebuldrél a szilé oly médon nyilatkozik, hogy a tanulmanyait kilféldon kezdi
meg, akkor a gyermeket szintén erre a statuszértékre kell allitani, és a ,Megjegyzés” rovatba a
,KUIf6ldén kezdi meg a tanulmanyait” szoveget kell beirni.

Jelentkezés statusza

NJ Fa szv Fe NF BV OM m

Ovodai nevelést is ellaté intézménybe térténé beiratkozas

Ovodaba torténd beiratkozas

Olyan tébbcélu intézmény esetében, amely dvodai nevelést és altalanos iskolai nevelés-oktatast
is ellat, és az intézmény az 6vodaba térténé beiratkozast is a KRETA rendszerben szeretné
adminisztralni, akkor a KRETA Beiratkozas felilletre felvitt, dvodaba beiratkozé gyermekek
esetében a ,KIR szolgaltatas” mezé6t ,Ovodai nevelés” értékre kell allitani.

KIR szolgaltatas

Ovodai nevelés -

Az évodaba beiratkozé gyermekek esetén a beiratkozast kdvetéen a KRETA rendszer ezeknek
a gyermekeknek nem general hatarozatot, de az Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe torténd
bejelentés soran a gyermekeknek jogviszonya keletkezik.

Tobbcélu intézménybdl torténd altalanos iskolai beiratkozas

Azon tobbcélu intézmények esetében, ahol a gyermek az 6vodai nevelést kdvetben az
intézményben marad és ott az altalanos iskolai nevelés-oktatasban kezdi meg tanulmanyait, a
beiratkozas adminisztraciojat az alabbiak szerint tudja elvégezni az intézmény.

A tankdteles koru gyermek adatait a szll6k a személyes megjelenéssel térténd beiratkozas soran
vagy elézetesen, az elektronikus Ugyintézés soran tudjak megadni az érintett intézmeénynek. A
beiratkozas napjan az intézmény ellendrzi a hatdsagi igazolvanyok alapjan az adatokat, valamint
a bemutatott nyilatkozatok, dokumentumok eredeti példanyat, és gyermeket az intézményi
KRETA rendszer Beiratkozas feliiletén a megfelel6 statuszértékre allitja.
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Amennyiben az intézmény a gyermek felvételérsl dont, akkor a KRETA rendszer ezeknek a
gyermekeknek hatarozatot general, az Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe a KIR szinkron soran
rogzitésre kerulnek, de a kdvetkez tanévre nem kerulnek besorolasra ezek a gyermekek, mivel
aktiv jogviszonyuk van az ovodaban. Ezeket a gyermekeket adott nevelési év végén (2024.
augusztus 31-én) a kdvetkezd tanévre kiuldn kell atsorolni.
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A BEIRATKOZAST KOVETO FELADATOK
Adatok rogzitésének véglegesitése

A ,Statuszok véglegesitése” gomb megnyomasaval az intézmény jelzi a fenntarté tankeruleti
kdézpont felé, hogy a beiratkozassal kapcsolatos feladatokat elvégezte, a KRETA rendszerben a
szlkséges beallitasokat megtette. A statuszok véglegesitésekor a rendszer ellenérzi, hogy
minden a beiratkozashoz sziikséges adat kitdltésre kerilt-e, és amennyiben valamely adat
hianyzik, azt a rendszer jelzi.

A statuszok véglegesitése elétt érdemes ellendrizni, hogy az e-Ugyintézés feliiletén
keresztiil bekiildott jelentkezések esetében a Nebuldknal beadllitasra keriilt-e a
sJelentkezés feladatellatasi helye”, valamint a ,,KIR szolgaltatas” (alaphelyzetben ez az
»Altalanos feltételek szerinti nevelés-oktatas”, amennyiben sziikséges ez médosithato).
Ezek a bedllitasok a korabban emlitett médon, tobbes médositassal is elvégezhetdk.

+ MODOSITAS |+ KIJELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4+ STATUSZOK VEGLEGESITESE

A ,Statuszok véglegesitése” gomb megnyomasa esetén az adatokat
véglegesnek tekinti a KRETA rendszer, és az e-Ugyintézésb6l mér nem visz &t
ujonnan létrehozott kérést. A statuszok véglegesités allapotanak visszavonasa
eseten ismét el a szinkron az
e-Ugyintézés és a KRETA Beiratkozas feliilete kbzétt, igy egy ujonnan beadott
kérelem azonnal meg fog jelenni a Nebulok oldalan.

Tankeruleti Kézpont koordinacios szerepe

A beiratkozasi id6észak alatt a tankeriileti kdzpontok a KRETA Kdzponti Rendszerében lathatjak
az intézmények altal felvezetett adatokat aggregalt formaban, a gyermekek beiratkozasi
statuszait, illetve a sziikséges adatokat tartalmazé listakat, az adatvédelmi szabalyok betartasa
mellett. Ezek a lekérdezések a KRETA Kdzponti Rendszerében online médon lesznek elérhetdk
a beiratkozas utan, vagyis barmely lekérdezéskor az éppen aktualis adatbazis adatait fogja latni
a fenntarto.
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# /Riportok/Tankeriileti szintd riportok @ @

By Intézmény a3, Alkalmazottak Jll Osztalyok/csoportok @ Tantargyfelosztas 28 Tanuldi statisztikak ™ Beiratkozas BF Adatszolgaltatasok B Allashelyek

[T Digitélis oktatds

. Nem megjelent statuszban lévé korzetes tanuldk - Tankertlet

. A riport 6sszesiti intézményenként azon karzetes nebulék szamat, akik képviselSje nem jelent meg D
'. Etika / Hit- és erkolestan - Tankertlet O
A riport 0sszesiti az intézményekbe jelentkezett nebuldk szamat hittan €s erkolcstan bontdsban.
.. Dupla jelentkezés - Tankerulet \:\
‘ Ariport dsszesiti intézményenként az atjelentkezett nebuldkat (akik tobb intézménybe is adtak be jelentkezést)
. Beiratkozas statusza - Tankertllet D
. A riport 0sszesiti az intézményekbe j nebuldk |étszamat a killonbozd felvételi sta bontva.
as statusza - miiksdési helyek - \:\

. A riport dsszesiti az intézményekbe jelentkezett nebuldk Iétszamat a kiilonbaza felvételi statuszokra bontva mikodési helyenként és ellatott feladatonként.

Dontések meghozatala, hatarozatok generalasa

A statuszok véglegesitése utan a ,Felvéve (Fe)” és a ,Nem felvéve (NF)” statuszu gyermekek
részére el kell késziteni a jogszabaly szerinti hatadrozatokat.

A dontés meghozatala és a statuszok végleges bedllitasa utan a ,Hatarozatok generalasa”
nyomdégombot kell megnyomni, amelynek kdvetkezményeként az érintett csoportokban Iévé
gyermekek (Fe és NF statusz) adatai atkerlilnek az e-Ugyintézés feliiletére, és ott a rendszer
minden gyermek vonatkozasaban elkésziti a r4 vonatkoz6 hatarozatot, és iktatdszamot rendel
hozza. A beiratkozasi folyamat lezarasaként a ,Hatarozatok generaldsa” nyomdégomb a
beiratkozast kovetéen, késébb valik elérhetévé a rendszerben.

Fontos, hogy a ,Hatarozatok generalasa” nyomégombot az intézmények csak
akkor hasznaljak, amikor minden statusz egyértelmiien beallitasra kertilt. Kérjlk,
a dbéntes meghozatala és a statuszok beallitasa utan a nyomoégombot
felel6sséggel hasznaljak.

Hatarozatok generalasa

A ,Hatarozatok generalasa” nyomégomb a statuszok véglegesitését kovetéen jelenik meg a
felUleten.

4 EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVOMNASA W + KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A ,Hatarozatok generaldsa” gomb megnyomasat kovetéen az intézményi KRETA rendszer
Beiratkozas felliletén a ,Statusz” oszlopban megjelenik a hatarozat generalasanak allapota.

 EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVONASA w + KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA |

# [ Név Anyja szilletési neve Sziiletési hely Sziiletési id5 Oktatasi azonositd eUgyintézés igyiratszam Stétusz Jelentkezés statusza KIR szinkronizaci6 statusza
1 Teszt jakab Minta Mama Székesfehérvar 2017.05.02. 71111111112 D B O Szinkronizélandé
2 Minta Jani Minta Anya Nagykanizsa 2017.05.02. 73333333334 NF BV oM Ul Szinkronizélandé
3 ifj. Maci Nyuszi Teszt Alma Budapest 2017.07.20. 72222222222 szinkronizalando
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Azon gyermekek esetében, akiknek a nevével egy sorban pipa ) jelolés lathato, a rendszer a
hatarozatokat mar létrehozta. Azon gyermekek esetében, akiknek a nevével egy sorban a

mellékelt L] jelolés lathatd, a hatarozatok generalasa folyamatban van.

A hatarozatok generalasa révid ideig eltarthat, ezért kérjlik, varjanak tiirelemmel.
Az oldal frissitésével a hatarozatok generalasanak statusza is frissitésre kertil.

& EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVONASA |4 KIR SZINKRON |+ KIR STATUSZ TORLESE (4 HATAROZATOK GENERALASA|

# [ Nev Anyja sziiletési neve Sziletési hely ~Szilletési idS Oktatdsi azonosité eUgyintézés Ggyiratszam Statusz Jelentkezés statusza KIR szinkronizacié statusza

1 Teszt Jakab Minta Mama székesfehérvar 2017.05.02. 71111111112 < Fl 52 Fe C] BV 0 szinkronizalandé
2 Minta Jani Minta Anya Nagykanizsa ~ 2017.05.02. 73333333334 ] F Szv NF BV [¢ Szinkronizalandé

ifj. Maci Nyuszi Teszt Alma Budapest 2017.07.20. 72222222222 < F S NF BV 0 szinkronizalandé

A hatarozatok generalasanak sikerét jelzi, hogy valamennyi ,Felvéve” és ,Nem felvéve” statuszu

gyermek esetében megjelenik a fellleten a pipa () ikon, és a kizardlag személyes
megjelenéssel torténd beiratkozas esetén is megjelenik az ,e-Ugyintézés Ugyiratszama”.

A ,Felvéve” és ,Nem felvéve” statuszi gyermekre vonatkozé dontéseket az intézmény e-
Ugyintézés felliletére atlépve minden gyermek esetében kiilén kell meghozni, véglegesiteni.

Az e-Ugyintézés felliletére atlépve a ,Folyamatban 1évé (igyek” meniipontra kattintva és a
,Minden tigy mutatasa” opciét kivalasztva, a felileten megjelennek a BAI ligytipusok. Az ilyen
tipusu Ugyeket az gy intézéje a ,Magamhoz veszem” gombra térténd kattintassal tudja megnyitni
és a dontést véglegesiteni.

® cUGYINTEZES

Folyamatban levd lgyek

Kirandulasok 5 .
Minden gy mutatasa v

Iskolai események Sajat ligyeim mutatdsa
I

KérdGivek centg

Folyamatban levé Ugyek

Minden tgy mutatdsa o [0 Lezarttigyek is jelenjenek meg

Folyamatban lévd iigyek listéja

Név 1l Okt. azon. 11 Oszt. 1l Ugyiratszém 11 Médositva I Stawsz 1l Ugyintézé n

(BAY / EEEEHH.NN OO:PP Ugyintézés folyamatban veszem

Kiosztom

Teszt Kisfid 71111111111

A dontés meghozatala el6tt az Ggy intézdjének lehetésége van a megadott adatok ismételt
megtekintésére az egyes menuelemek megnyitasaval, valamint a felulet aljan talalhato
.Megtekintés” gombra kattintva az ligyhdz kapcsolddd kérelem attekintésére is.
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<Sedudev

A *-gal jeldlt mezék kitoltése kotelezd

Bekiildés détuma

EEEE.HH.NN. OO:PP

Gyermek (tanul6) adatai

> Személyes adatok

> Lakdhely / Tartézkodasi hely adatai

> Etkezés igénylése

Beiratkozas altaldnos iskolaba (BAI/..../../......]

Statusz

Ugyintézés folyamatban

Kérelem Hatdrozat  Teend6k  Belsé megjegyzések

> Az iskolai tivozas médjanak engedélyezése

Megtekintés

Postén megérkezett

A dontés véglegesitéséhez el6szor kattintsunk az Ggyet megjelenitd felllet aljan talalhato ,Postan
megérkezett” gombra, majd az Ugy fejlécében taldlhaté ,Hatarozat” fllre, mely az el6toltott
hatarozathoz viszi at a felhasznalot.

Megtekintés

Postan megérkezett

Beiratkozas altalanos iskoldba (BAl/...../../......)

A *-gal jel6lt mezdk kitoltése kotelezd

Bekiildés ddtuma

EEEE.HH.NN. OQ:PP

Kérelem Hatarozat Teenddk

Belsé megjegyzések

Statusz

Ugyintézés folyamatban
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Beiratkozas dltaldnos iskolaba (BAV..././u..)

i Uz e
Piros Dolgozd

Eekiicés ginms

EEEE HH.NN. 0O:PP Ugyiniézés folyamatoen
Hatdrozat

Hatirozat adatai
Hatdrazsn

Kérelem elfagedve

Dontés szovege *

Hetérazm dénuma

w| | EFEEHHNN.

Az Ugy intézdje a ,Hatarozat adatai” részben tudja ellendrizni a beiratkozas statuszat.

P Felvett tanuld esetében a ,Kérelem elfogadva” felirat jelenik meg a fellileten;
P Nem felvett tanulé esetében a ,Kérelem elutasitva” felirat jelenik meg a fellleten.

Hatarozat adatai
Hatarozat *
Kérelem elfogadva v
Hatarozat adatai
Hatarozat *
Kérelem elutasitva v

sl

Az Ugy intézéje a ,Dontés szdvege” és az ,Indokolas
informaciokat megjeleniteni a hatarozatokon.

mez6k kitoltésével tud tovabbi

Déntés szdvege *

Norma % B I U A % === %
Indokolds *
Nomal ¢ B I U A & === 9 Kk

Felvett tanulok esetében a ,Déntés szévege”, mig Nem felvett tanulok esetében
az ,Indokolas szévege” jelenik meg a hatarozatokon.

Amennyiben az intézmény nem kivan tovabbi kdzlendéket megjeleniteni a hatarozaton, akkor a
,DOntés szbvege” és/vagy ,Indokolas” mezékbe tegyen ,-” karaktert.
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Az Ugyhoz kapcsoléddan kivalaszthatd az Ugyet alairé szemeély neve és titulusa, valamint
megadhato a ,Hatarozat datuma”.

Hatdrozat détuma *

EEEE.HH.NN &)

Alairg neve és titulusa *

11 - intézményvezetd ~

A dbntés véglegesitése elbtt kérjik, ellenérizze a megszemélyesitett
dokumentumot a feliilet aljan talalhaté ,,El6nézet” gombra kattintva.

Elénézet Mentés Dontés és az ligy lezarasa

Amennyiben az ugy intézdje mindent rendben talal, akkor az Ugyet két lépésben tudja
véglegesiteni. Elsé Iépésként a ,Dontés” funkcidbgombra kell kattintani.

Elénézet Mentés m Dontés és az ligy lezarasa

Ebben az esetben az ligy az e-Ugyintézés felllletén ,Hatarozat kész” statuszba kerdil.

Folyamatban levé tigyek

Sajat ligyeim mutatasa . [0 Lezartigyek is jelenjenek meg

Folyamatban lévé iigyek listéja

Név 1 Okt. azan. 1 Oszt. 11 Ugyiratszam 1 Médositva I Stétusz 1 Ugyintézd 1
Minta Tanulé 3 71111111111 (BAV.coocf of e EEEEHH.NN OO:PP Hatarozat kesz Mona Liza Kiosztom

A BAI déntések, hatarozatok témeges letéltése az e-Ugyintézés felilletérsl csak
a ,Hatarozat kész” statuszu ligyek eseteben lehetséges.

Dontések, hatarozatok nyomtatasa

A dontések, hatarozatok nyomtatasanak elkészitéséhez az e-Ugyintézés ,Folyamatban lévé
igyek” felilletén megjelend ,2023/2024 tanévben KRETA-bdl kiildétt és ,Hatarozat kész’
allapotban lévé BAI hatarozatok tdmeges letdltéséhez kattintson ide” feliratra kell kattintani.

oldal 30/ 32 Educational Development Informatikai Zrt.
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Folyamatban levo tigyek

[ Sajat Ugyeim mutatasa v ] D Lezart tigyek is jelenjenek meg
Folyamatban lévd lgyek listéja
Neév 11 Okt. azon. 1l Oszi. 1l Ugyiratszam 11 Médositva If 1 Statusz 11
Minta Tanuld 5 7 BAI/ /Y Hatarozat kész

|2023f2024 tanévben KRETA-bGI kiildoitt és "Hatdrozat kész' allapotban lévi BAI hatdrozatok tomeges letdltéséhez kattintson |de.|

Ekkor a rendszer egy témdritett mappaba letdlti az 6sszes hatarozat kész BAI {igyet, melyet
megnyitva kilén mappakba rendezve talaljuk a ,Felvéve” és a ,Nem felvéve” statuszu gyermekek
hatarozatait.

=

=

Felvéve
Mem felvéve
EEEE BAI hatdrozatok........e cirm

A hatarozatok nyomtatasat kdvetéen az intézmény feladata az el6irt hataridéig a dontések
postara adasa, a melyhez segitséget nyujt a tdmdritett mappaban talalhaté tovabbi Excel fajl is.

A B | [ | D | E | F | G | H | | | J | Kk [ L] M
1 |Déntés Tanulé neve Ugyiratszam Név Oktatasi azonositd Iranyitoszam Helység Kozteriilet neve Kozteriilet jellege Hazszam Emelet Ajtd Orszag
2 |Felvéve Minta Tanuld 1 BAI/ /21/000029 Minta Anya 7 "025 Budapest Tolgyfa utca 17-19 A ép. 2 " Magyarorszag
3 |Felvéve Minta Tanuld 7 BAI /21/000063 Minta Minta Anya 7 015 Budapest | keriilet Iskala kiz 3 " " Magyarorszag
4 |Elutasitva Minta Tanuld 3 BAI/ /21/000059  Minta Anya 7 "1037 Budapest Il keriilet Haros koz "5 Magyarorszag

Az lgyek lezarasanak masodik — egyben utols6 — Iépéseként az e-Ugyintézés fellletén a
.Hatarozat kész” Ggyre kattintva az Ugy fejlécében talalhaté ,Hatarozat” filet kell kivalasztani,
majd a hatarozat felllet aljan megjelené ,Postan kikuldve” gombra kell kattintani.

Megtekintés Postan kikiildve

A ,Hatérozat kész” Ugy ,Hatarozat” fellletének Ujbdli megnyitasakor pedig ,Az Ugy lezarasa”
gombra kattintassal lehet az tgyet lezarni.

A BAI tigy lezarasaval az e-Ugyintézés feliiletén az tigy ,Lezart” statuszba kertil.
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Folyamatban levé tigyek

Folyamatban |évé iigyek listaja

Név 1 Okt. azon. 11 Qszt. 1 Ugyiratszam 1 Médositva IF Statusz 11 UOgyintézd n

ifi. Maci Nyuszi 72222222222 (BAY....f. ] / EEEE HH.NN OO:PP Mona Liza

KIR rendszerbe torténo adatfelvitel

A beiratkozas folyamatanak utolso Iépése a ,Felvéve (Fe)’ statuszu gyermekek adatainak
beklldése az Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe. Ezt a tanulok statuszanak egyértelm( beallitasat,
és a hatarozatok generalasat kdvetéen kell az intézménynek elvégeznie.

A KIR szinkron nyomoégombot tébbszér is meg lehet nyomni. Az ismételt
beklildés alkalmaval mar csak azoknak a gyermekeknek az adatai keriilnek
szinkronizaciora, akiket a korabbi bekiildés soran nem szinkronizalt a rendszer.
Kérjlik, ezt a feladatot is felel6sséggel végezzék el.

#+ EXPORT|+ VEGLEGESITES VISSZAVONASA W + KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A KIR szinkronizacié hosszabb ideig is eltarthat, ezért javasoljuk, hogy hosszabb ideji varakozast
kdvetben ismételten nyomjak meg a ,KIR szinkron” nyomégombot. A rendszer jelzi a KIR szinkron
sikerességét.

Amennyiben a KIR szinkron valamilyen oknal fogva nem sikeres, akkor errél a rendszer Uzenetet
kiild. llyen (izenet lehet példaul, amikor a KRETA rendszerben rogzitett feladatellatasi hely
azonosito nem azonos a KIR rendszerben szerepl§ feladatellatasi hely azonositéval.
Amennyiben a jelzett hibat az intézmény javitani tudja a KRETA rendszerében, akkor a javitas

utan a ,KIR statusz térlése” gombra kell kattintani.
+ HATAROZATOK GENERALASA

+ EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVONASA |4 KIR SZINKRON

A ,KIR statusz térlése” gomb segitségével a hibas KIR szinkron statusza torlédik, és a ,KIR
szinkron” nyomégomb Ujbdli megnyomasaval a szinkronizacié mar varhatéan sikeres lesz.

Fontos tudni, hogy a ,KIR statusz térlese” nyomogomb hasznalataval csak a
hibas szinkronu gyermekek eseteben t6ri6dik a KIR szinkron statusza, a
sikeresen szinkronizalt gyermekek esetében nem térténik valtozas.

Amennyiben a KIR szinkron soran olyan hibaiizenet kap az intézmény, melyet nem tud javitani,
akkor kérjiik, hogy az intézmény jelentse be az esetet a KRETA Ugyfélszolgalatara.

(44:07) M & = & ?
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